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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรลงทะเบียนและย่ืนค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลต าบลศรีมหาโพธิ อ าเภอศรีมหาโพธิ จังหวัดปราจีนบุรี   
 
1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

   ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์ การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2552 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  โดยก าหนดให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ในปีงบประมาณถัดไป และผู้ที่
อายุครบ 60 ปี บริบูรณ์และไม่เคยลงทะเบียนมาก่อน  ขอลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเอง
ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล าเนา ณ ส านักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือสถานที่ที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนดโดยกรมบัญชีกลางจะโอนเงินเบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุไม่เกินวันที่ 00 ของทุกเดือ  

ตั้งแต่ตุลำคม  – เดือนพฤศจิกำยนของทุกปีและเดือนมกรำคม – เดือนกันยำยน    

0. บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย 
2. ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ส าหรับกรณีที่ผู้ขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ

ผ่านธนาคาร  
   ในกรณีที่มีความจ าเป็น ผู้สูงอายุไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองได้ อาจมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์
อักษรให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ แทนได้ 

หลักเกณฑ์ 
   1. มีสัญชาติไทย 
     2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
     3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิ่น 
      4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ได้แก่ (ก) ผู้รับเงินบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน (ข) ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถาน
สงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ค) ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจ า หรือผลประโยชน์ตอบ
แทนอย่างอ่ืน ที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า 

   ในการยื่นค าขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังต่อไปนี้ 
         1. รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 
         2. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่
ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 
   วิธีกำร 
       1. ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนดด้วยตนเองหรือ



2/3 
 

มอบอ านาจให้ผู้อ่ืนด าเนินการได้ 
       2. กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมาให้
ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว 
       3. กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องไปแจ้งต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนที่ให้บริกำร 
เทศบำลต ำบลศรีมหำโพธิ  จังหวัดปรำจีนบุรี 
อำคำรส ำนักงำนเทศบำลต ำบลศรีมหำโพธิ อ ำเภอศรีมหำโพธิ 
จังหวัดปรำจีนบุรี 
โทรศัพท์ 037-279137 http://www.srimahaphot.go.th/
ติดต่อด้วยตนเองในเวลำรำชกำร 
หมำยเหตุ: ระยะเวลำเปิดให้บริกำร ทุกวัน ในเวลำรำชกำร 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร : วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่ เวลำ 
08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม: 30 นำที 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำให้บริกำร ส่วนที่รับผิดชอบ  

1) 

กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยผู้สูงอายุใน
ปีงบประมาณถัดไปหรือผู้รับมอบ
อ านาจ อ านาจยื่นค าขอพร้อมเอกสาร
หลักฐานและเจ้าหน้าที่ตรวจสอบค า
ร้องขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

 
 
 

5 นาที 

 
 
งานพัฒนาชุมน ฝ่ายอ านวยการ 
ส านักปลัดเทศบาล 

2) 

กำรพิจำรณำ 
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นค า
ขอลงทะเบียนให้ผู้ขอลงทะเบียน 
 

 
5 นาที 

 
งานพัฒนาชุมน ฝ่ายอ านวยการ 
ส านักปลัดเทศบาล 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 10  นาที 
2. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
          ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
3. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 
ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1. 
บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มี
รูปถ่าย 

- 

2. ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน - 

http://www.srimahaphot.go.th/
http://www.srimahaphot.go.th/
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ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

3. 
สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยผู้สูงอายุประสงค์
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 

- 

4. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน)  - 

5. 
บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่
มีรูปถ่ายพร้อมส าเนาของผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้
ด าเนินการแทน) 

 
- 

6. 

สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพร้อมส าเนาของผู้รับมอบอ านาจ (กรณีผู้
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคารของผู้รับมอบอ านาจ) 

 

 
4. ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท/ร้อยละ) 
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
5. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน/แนะน ำบริกำร 

1. 
เทศบำลต ำบลศรีมหำโพธิ  จังหวัดปรำจีนบุรี 
อำคำรส ำนักงำนเทศบำลต ำบลศรีมหำโพธิ อ ำเภอศรีมหำโพธิ จังหวัดปรำจีนบุรี 
โทรศัพท์ 037-279137 http://www.srimahaphot.go.th/ 

2. 
ช่องทำงกำรร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมำยเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
6. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน/แนะน ำบริกำร 

1. 
 
ค ำขอลงทะเบียนรับเงินผู้สูงอำยุ 
(หมำยเหตุ จำกระบบสำรสนเทศจัดกำรฐำนข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ) 

 
 

 
 

http://www.srimahaphot.go.th/

