
คูมือสำหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยติดเช้ือ 

หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตำบลศรีมหาโพธิ อำเภอศรีมหาโพธิ จังหวัดปราจีนบุรี กระทรวงมหาดไทย 

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ : 1. พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2558  

                2. พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2560  

                3. กฎกระทรวงวาดวยการกำจัดมูลฝอยติดเชื้อ พ.ศ. 2545 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ วิธีการ 

    ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยติดเชื้อ โดยทำเปนธุรกิจหรือไดรับประโยชน

ตอบแทนดวยการคิดคาบริการ จะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบ 

ภายใน..ระบุ..... วัน (ระยะเวลาตามท่ีกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ิน) กอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป 

นับแตวันท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือไดยื่นคำขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวา      

เจาพนักงานทองถ่ินจะมีคำสั่งไมตออายุใบอนุญาต และหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคำขอตออายุใบอนุญาต

กอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลว ตองดำเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 

 

 ท้ังนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลว แตไมชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกำหนด จะตองเสีย

คาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินท่ีคางชำระ และกรณีท่ีผูประกอบการคางชำระคาธรรมเนียมติดตอกัน

เกินกวา 2 ครั้ง เจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจสั่งใหผูนั้นหยุดดำเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับ

จนครบจำนวน 

 

 2. เง่ือนไขในการย่ืนคำขอ (ตามท่ีระบุไวในขอบัญญัติทองถิ่น) 

 (1) ผูประกอบกิจการท่ีประสงคขอรับใบอนุญาตตองไมมีประวัติถูกดำเนินคดีดานการจัดการมูลฝอยท่ีไมถูก

สุขลักษณะ 

 (2) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 

 (3) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการ ดานสุขลักษณะการกำจัดมูลฝอยติดเชื้อ และดานคุณสมบัติ

ของผูปฏิบัติงานถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอบัญญัติทองถ่ิน) 

 (4) ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบท่ีราชการสวน

ทองถ่ินกำหนดไวในขอบัญญัติทองถ่ิน 

 หมายเหตุ: ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไว

ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีเอกสารครบถวน 

 

 

  



ชองทางการใหบริการ 

เทศบาลตำบลศรีมหาโพธิ ท่ีอยู 444 หมู 4 ตำบลศรีมหาฑโพธิ อำเภอศรีมหาโพธิ จังหวัดปราจีนบุรี 25140 
เบอรโทรศัพท 037-279137 
 สถานท่ีใหบริการ 
เทศบาลตำบลศรีมหาโพธิ  
หมายเหตุ : โดยตามหลักการปฏิบัตินั้นสถานประกอบกิจการ
ใดตั้งอยูในเขตทองถ่ินใดใหยื่นคำขอใบอนุญาตในเขตทองถ่ิน
นั้น (ระบุกลุม/กอง/ฝาย ท่ีรับผิดชอบในการใหบริการในเขต
ทองถ่ินนั้น)/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 30 วัน 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนงานท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับกำจัดมูลฝอยติดเชื้อ พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกำหนด 
(หมายเหตุ: (ยื่นคำขออนุญาตไดท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ิน
ท่ีสถานประกอบการตั้งอยู))  

15 นาที กองสาธารณสุข 
และสิ่งแวดลอม 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคำขอ และความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคำขอให
แกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการ หากไมสามารถดำเนินการไดใน
ขณะนั้น ใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกำหนด โดยให
เจาหนาท่ีและผูยื่นคำขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 
(หมายเหตุ: (หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมแกไขคำขอหรือไม
สงเอกสารเพ่ิมเติมใหครบถวน ตามท่ีกำหนดในแบบบันทึก
ความบกพรองใหเจาหนาท่ีสงคืนคำขอและเอกสาร พรอมแจง
เปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวย และแจงสิทธิในการ
อุทธรณ (อุทธรณตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 
พ.ศ. 2539)))  

1 ชั่วโมง กองสาธารณสุข 
และสิ่งแวดลอม 

3) การพิจารณา 20 วัน กองสาธารณสุข 
และสิ่งแวดลอม 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนงานท่ีรับผิดชอบ 
เจาหนาท่ีตรวจดานสุขลักษณะ 
    กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 
     กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนำให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ: (กฎหมายกำหนดภายใน 30 วัน นับแตวันท่ี
เอกสารถูกตองและครบถวน (ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข 
พ.ศ. 2535 มาตรา 56 
และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 
2557)))  
 

4) การพิจารณา 
การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไมอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบ เพ่ือมา
รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกำหนด หากพน
กำหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือ
ขอแกตัวอันสมควร 
    2. กรณไีมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
        แจงคำสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยท่ัวไปแกผูขอตออายุใบอนุญาต
ทราบ พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 
(หมายเหตุ: (ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน ไมอาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน 
นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน ใหขยายเวลาออกไป
ไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆ ละไมเกิน 15 วัน และแจงใหผูยื่นคำขอ
ทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ ท้ังนี้หากเจา
พนักงานทองถ่ินพิจารณายังไมแลวเสร็จ ใหแจงเปนหนังสือให
ผูยื่นคำขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะ
พิจารณาแลวเสร็จ พรอมสำเนาแจง ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง))  

8 วัน กองสาธารณสุข 
และสิ่งแวดลอม 

5) - ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 
    ผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกำหนดพรอมรับใบอนุญาต  
(หมายเหตุ: (กรณีไมชำระตามระยะเวลาท่ีกำหนด จะตองเสีย
คาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินท่ีคางชำระ)))  

1 วัน กองสาธารณสุข 
และสิ่งแวดลอม 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (แสดงบัตรและเชื่อมโยงจากฐานขอมูลของภาครัฐ) 
 
 

กระทรวงมหาดไทย 

2) 
 

สำเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เชื่อมโยงจากฐานขอมูลของภาครัฐ) 

กระทรวงมหาดไทย 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ ((ถามี) เชื่อมโยงจากฐานขอมูลของภาครัฐ) 

กระทรวงพาณิชย 

4) 
 

หนังสือมอบอำนาจใหทำการแทน พรอมปดอากรแสตมป ฉบับจริง 
1 ฉบับ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีไมไดมายื่นคำขอดวยตัวเอง ใหยื่นพรอมแสดงบัตร
ประชาชนผูไดรับมอบอำนาจ) 

- 

5) 
 

แบบรายการตรวจสอบตามหลักเกณฑ และเง่ือนไขท่ีผูขออนุญาต
จะตองดำเนินการ กอนการพิจารณาออกใบอนุญาต ตาม
เอกสารแนบทายประกาศกระทรวงสาธารณสุขฯ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารตามท่ีกำหนดในประกาศกระทรวงสาธารณสุข 
เรื่อง กำหนดประเภทหรือขนาดของกิจการ และหลักเกณฑ วิธีการ 
และเง่ือนไขท่ีผูขออนุญาตจะตองดาเนินการกอนการพิจารณาออก
ใบอนุญาต พ.ศ. 2561) 

- 

6) 
 

แบบสรุปผลการรับฟงความคิดเห็นของประชาชนท่ีเกี่ยวของ ตาม
ประกาศกระทรวงสาธารณสุข วาดวยหลักเกณฑในการรับฟงความ
คิดเห็นของประชาชนท่ีเกี่ยวของ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารตามท่ีกำหนดในประกาศกระทรวงสาธารณสุข 
เรื่อง กำหนดประเภทหรือขนาดของกิจการ และหลักเกณฑ วิธีการ 
และเง่ือนไขท่ีผูขออนุญาตจะตองดาเนินการกอนการพิจารณาออก
ใบอนุญาต พ.ศ. 2561) 
 
 

7) 
 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (- เชื่อมโยงจากฐานขอมูลของภาครัฐ 
- กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ินให
เปนเอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม) 

กระทรวงมหาดไทย 

8) 
 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวของ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (- เชื่อมโยงจากฐานขอมูลของภาครัฐ 
- กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ินให
เปนเอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม) 
 

- 

9) 
 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีกำจัดมูลฝอยติดเช้ือท่ีไดรับ
ใบอนุญาตและมีการดำเนินกจิการท่ีถูกตองตามหลักสุขาภิบาล   
โดยมีหลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกับผูกำจัดมูลฝอย 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติ
ทองถ่ินใหเปนเอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม) 

- 

10) 
 

แผนการดำเนนิงานในการกำจัดมูลฝอยท่ีแสดงรายละเอียดข้ันตอน
การดำเนินงาน ความพรอมดานกำลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ 
และวิธีการบริหารจัดการ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติ
ทองถ่ินใหเปนเอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม) 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
11) 

 
เอกสารหรือหลักฐานแสดงวุฒิการศึกษาของเจาหนาท่ีควบคุม 
กำกับ ในการจัดการมูลฝอยติดเช้ือ อยางนอย 2 คน     
1) คุณสมบัติสำเร็จการศึกษาไมต่ำกวาปริญญาตรีหรือเทียบเทาใน
สาขาวิชาวิทยาศาสตร ในดานสาธารณสุข สุขาภิบาล ชีววิทยา 
และวิทยาศาสตรการแพทย ดานใดดานหนึ่ง    
2) คุณสมบัติสำเร็จการศึกษาไมต่ำกวาปริญญาตรีหรือเทียบเทาใน
สาขาวิชการวิศวกรรมศาสตรในดานสุขาภิบาล วิศวกรรม
ส่ิงแวดลอม และวิศวกรรมเครื่องกล ดานใดดานหนึ่ง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติ
ทองถ่ินใหเปนเอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม) 

- 

12) 
 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูปฏิบัติงานท่ีทำหนาท่ีกำจัดมูลฝอยติดเช้ือ
ผานการฝกอบรมการปองกันและระงับการแพรเช้ือหรืออันตรายท่ี
อาจเกิดจากมูลฝอยติดเช้ือ (ตามหลักสูตรและระยะเวลาตามท่ี
กระทรวงสาธารณสุขกำหนดโดยประกาศในราชกิจจานเุบกษา) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติ
ทองถ่ินใหเปนเอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม) 

- 

13) 
 

ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจำปของ
ผูปฏิบัติงานในการกำจัดมูลฝอยติดเช้ือ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติ
ทองถ่ินใหเปนเอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม) 

- 

14) 
 

เอกสารและหลักฐานอ่ืน ๆ ตามท่ีทองถิ่นกำหนดในขอบัญญัติ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติ
ทองถ่ินใหเปนเอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม) 

- 

 

 

 



คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตรับทำการกำจัดมูลฝอยติดเช้ือ 

ฉบับละไมเกิน 15,000 บาทตอป 
 
(หมายเหตุ: (ระบุตามขอกำหนดของทองถิ่น) 

 คาธรรมเนียม 15,000 บาท 
  
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) สำนักงานเทศบาลตำบลศรีมหาโพธิ ท่ีอยู 444 หมู 4 ตำบลศรีมหาฑโพธิ อำเภอศรีมหาโพธิ 

จังหวัดปราจีนบุรี 25140 เบอรโทรศัพท 037-279137   www.srimahaphot.go.th 
2) ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

3) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สำนักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสำหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
- 

 
 

 

 

 

 

 

 



หมายเหตุ 

การแจงผลการพิจารณา 
1. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน ไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีเอกสาร
ถูกตองและครบถวน ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆ ละไมเกิน 15 วัน และใหแจงตอผูยื่นคำขอทราบภายใน 7 
วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 
2. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ินพิจารณายังไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตามขอ 1. ใหแจงเปนหนังสือใหผูยื่นคำขอทราถึง
เหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอมสำเนาแจง ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตศูนยรวมขอมูลการติดตอราชการ 

www.info.go.th 

วันท่ีคูมือมีผลบังคับใช: 18/09/2562 

http://www.info.go.th/

