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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอรับกำรสงเครำะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลต าบลศรีมหาโพธิ อ าเภอศรีมหาโพธิ จังหวัดปราจีนบุรี 

 
1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
   ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
พ.ศ. ๒๕๔๘ ก าหนดให้ผู้ป่วยเอดส์ที่มีคุณสมบัติครบถ้วนตามระเบียบฯ และมีความประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์ให้ยื่น  
ค าขอต่อผู้บริหารท้องถิ่นท่ีตนมีผู้ล าเนาอยู่กรณีไม่สามารถเดินทางมายื่นค าขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะมอบอ านาจ
ให้ผู้อุปการะมาด าเนินการก็ได้ 

หลักเกณฑ์ ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินสงเคราะห์ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติ และไม่มีลักษณะต้องห้ามดังต่อไปนี้ 
1. เป็นผู้ป่วยเอดส์ที่แพทย์ได้รับรองและท าการวินิจฉัยแล้ว 
2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   3. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพหรือถูกทอดทิ้งหรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดูหรือไม่สามารถประกอบอาชีพ
เลี้ยงตนเองได้ ในการขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ ผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับความเดือดร้อนกว่าหรือผู้ที่มีปัญหาซ้ าซ้อนหรือผู้ที่
อยู่อาศัยอยู่ในพ้ืนที่ห่างไกลทุรกันดารยากต่อการเข้าถึงบริการของรัฐเป็นผู้ได้รับการพิจารณาก่อน 
   วิธีกำร 
       1. ผู้ป่วยเอดส์ยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ ที่ท าการองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นด้วยตนเองหรือมอบอ านาจให้ผู้อุปการะมาด าเนินการก็ได้ 
       2. ผู้ป่วยเอดส์รับการตรวจสภาพความเป็นอยู่คุณสมบัติว่าสมควรได้รับการสงเคราะห์หรือไม่โดยพิจารณา
จากความเดือดร้อนเป็นผู้ที่มีปัญหาซ้ าซ้อน หรือเป็นผู้ที่อยู่อาศัยอยู่ในพ้ืนที่ห่างไกลทุรกันดารยากต่อการเข้าถึงบริการของรัฐ 
              3. กรณีผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่ถือว่าขาดคุณสมบัติตามนัยแห่งระเบียบฯ ต้องไปยื่นความ
ประสงค์ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไปเพ่ือพิจารณาใหม่ 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่ให้บริกำร 
เทศบำลต ำบลศรีมหำโพธิ  จังหวัดปรำจีนบุรี 
อำคำรส ำนักงำนเทศบำลต ำบลศรีมหำโพธิ อ ำเภอศรีมหำโพธิ 
จังหวัดปรำจีนบุรี 
โทรศัพท์ 037-279137 http://www.srimahaphot.go.th/
ติดต่อด้วยตนเองในเวลำรำชกำร 
หมำยเหตุ: ระยะเวลำเปิดให้บริกำร ทุกวัน ในเวลำรำชกำร 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร : วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่ เวลำ 
08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.srimahaphot.go.th/
http://www.srimahaphot.go.th/
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม: 15 นำที 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำให้บริกำร ส่วนที่รับผิดชอบ  

1) 

กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผู้ที่ประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์
หรือผู้รับมอบอ านาจยื่นค าขอพร้อม
เอกสารหลักฐานและเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียนและ
เอกสารหลักฐานประกอบ 
 

 
 
 

5 นาที 

 
 
งานพัฒนาชุมน ฝ่ายอ านวยการ 
ส านักปลัดเทศบาล 

2) 

กำรพิจำรณำ 
ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความ
เป็นอยู่และคุณสมบัติ 
 

 
10 นาท ี

 
งานพัฒนาชุมน ฝ่ายอ านวยการ 
ส านักปลัดเทศบาล 

3) 

กำรพิจำรณำ 
ตรวจสภาพความเป็นอยู่และคุณสมบัติ
ของผู้ที่ประสงค์รับการสงเคราะห์ 
 

 
2 วัน 

 
งานพัฒนาชุมน ฝ่ายอ านวยการ 
ส านักปลัดเทศบาล 

4) 

การพิจารณา 
จัดท าทะเบียนประวัติพร้อมเอกสาร
หลักฐานประกอบความเห็นเพ่ือเสนอ
ผู้บริหารพิจารณา 
 

 
 

2 วัน 

 
งานพัฒนาชุมน ฝ่ายอ านวยการ 
ส านักปลัดเทศบาล 

5) 

การพิจารณา 
พิจารณาอนุมัติ 
 

3 วัน  
งานพัฒนาชุมน ฝ่ายอ านวยการ 
ส านักปลัดเทศบาล 
 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  7 วัน 
2. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
          ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
3. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 
ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่
มีรูปถ่าย 

- 

2) ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน - 

3) 
สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา (กรณีท่ีผู้ขอรับเงินสงเคราะห์
ผู้ประสงค์ขอรับเงินสงเคราะห์ผ่านธนาคาร) 

- 
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ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
4) หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน)  - 

5) 
บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่
มีรูปถ่ายพร้อมส าเนาของผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้
ด าเนินการแทน) 

 
- 

6) 
สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนาของผู้รับมอบอ านาจ (กรณีท่ีผู้
ขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ประสงค์ขอรับเงินสงเคราะห์ผ่านธนาคาร) 

 
- 

 

4. ค่ำธรรมเนียม 
 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท/ร้อยละ) 
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 

5. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน/แนะน ำบริกำร 

1. 
เทศบำลต ำบลศรีมหำโพธิ  จังหวัดปรำจีนบุรี 
อำคำรส ำนักงำนเทศบำลต ำบลศรีมหำโพธิ อ ำเภอศรีมหำโพธิ จังหวัดปรำจีนบุรี 
โทรศัพท์ 037-279137 http://www.srimahaphot.go.th/ 

2. 
ช่องทำงกำรร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมำยเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

6. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน/แนะน ำบริกำร 

1. 
 
ค ำร้องท่ัวไปขอรับเงินสงเครำะห์ผู้ติดเชื้อ 
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