
  

เทศบาลตำบลศรีมหาโพธิ 
 

คู่มือการรับ

ชำระภาษีป้าย 
 



คู่มือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีป้าย 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตำบลศรีมหาโพธิ ต.ศรีมหาโพธิ อ.ศรีมหาโพธิ จ.ปราจีนบุรี 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การรับชำระภาษีป้าย 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลศรีมหาโพธิ 

3. ประเภทของงานบริหาร : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง 

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง : 

 1) พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถ่ิน 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา – ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0 วัน 

9. ข้อมูลสถิติ 

    จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

    จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0 

    จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การรับชำระภาษีป้าย 26/05/2558 16:15 

11. ช่องทางการให้บริการ 

 1)  สถานที่ให้บริการ กองคลัง เทศบาลตำบลศรีมหาโพธิ 

      ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ต้ังแต่เวลา  

      08:30 – 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

      หมายเหตุ – 

 

 

 



12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้าม)ี ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินมีหน้าท่ีในการรับชำระภาษีป้ายแสดงชื่อ
ยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่นหรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอื่นเพื่อหารายได้โดยมี
หลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังน้ี 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 

2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพ่ือย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 

3. เจ้าของป้ายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 

4. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 

5. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 

6. กรณีทีเ่จ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาทำกำหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระภาษีและเงินเพ่ิม 

7. กรณีทีผู่้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถ่ินได้ภายใน 30 วันนับแต่ได้รับแจ้งการ
ประเมินเพ่ือให้ผู้บริหารท้องถ่ินชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วันนับแต่วันที่ได้รับ
อุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 

8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติมได้ในขณะน้ัน ผู้รับคำขอ
และผู้ย่ืนคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคำขอดำเนินการ
แก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ย่ืนคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสาร
ประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือ    
ย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายน้ันเรียบร้อยแล้ว 

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสารหลักฐาน        
แล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่ง 
พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

 

 

 

 

  

 



13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที ่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 

การตรวจสอบ 
เอกสาร 

เจ้าของป้ายย่ืนแบบแสดง 
รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
เพ่ือให้พนักงานเจ้าหน้าท่ี 
ตรวจสอบความครบถ้วน 
ถูกต้องของเอกสาร 
หลักฐาน 

1 วัน กรมส่งเสริมการ 
ปกครองท้องถ่ิน 

1. ระยะเวลา 1 วัน (ภายใน
เดือนมีนาคมของทุกปี) 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือ
เทศบาล.....(ระบุชื่อ) 

2 

การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าท่ีพิจารณา 
ตรวจสอบรายการป้ายตาม 
แบบแสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) และแจ้งการ 
ประเมินภาษี 

30 วัน กรมส่งเสริมการ 
ปกครองท้องถ่ิน 

1. ระยะเวลาภายใน 30 วัน 
นับจากวันที่ย่ืนแสดงรายการ
ภาษีป้าย (ภ.ป.1) (ตาม
พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง พ.ศ.
2539) 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือ 
เทศบาล.....(ระบุชื่อ) 

3 

การพิจารณา เจ้าของป้ายชำระภาษ ี 15 วัน กรมส่งเสริมการ 
ปกครองท้องถ่ิน 

1. ระยะเวลาภายใน 15 วัน 
นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน 
(กรณีชำระเกิน 15 วัน จะต้อง
ชำระเงินเพ่ิมตามอัตราท่ี
กฎหมายกำหนด) 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือ 
เทศบาล.....(ระบุชื่อ) 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 46 วัน 

14. งานบริการน้ีผ่านการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดข้ันตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ  

 

 



 15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร 

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 

บัตรประจำตัว
ประชาชนหรือ 
บัตรที่ออกให้โดย 
หน่วยงานของรัฐ 
พร้อมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2 
ทะเบียนบ้าน 
พร้อมสำเนา - 1 1 ชุด - 

3 

แผนผังแสดง 
สถานที่ต้ังหรือ 
แสดงป้าย 
รายละเอียด 
เก่ียวกับป้ายวัน 
เดือนปีที่ติดต้ัง 
หรือแสดง 

- 1 - ชุด - 

4 

หลักฐานการ 
ประกอบกิจการ 
เช่นสำเนาใบ 
ทะเบียนการค้า 
สำเนาทะเบียน 
พาณิชย์สำเนา 
ทะเบียน 
ภาษีมูลค่าเพ่ิม 

- - 1 ชุด - 

5 

หนังสือรับรองนิติ 
บุคคล (กรณีนิติ 
บุคคล) พร้อม 
สำเนา 

- 1 1 ชุด - 

6 
สำเนา 
ใบเสร็จรับเงิน 
ภาษีป้าย (ถ้ามี) 

- - 1 ชุด - 

7 

หนังสือมอบ
อำนาจ (กรณี 
มอบอำนาจให้ 
ดำเนินการแทน) 

- 1 - ฉบับ - 

 



 15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ที่ 
รายการ
เอกสาร 

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สา หรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

16. ค่าธรรมเนียม 

 อัตราภาษีป้าย แบ่งเป็น 3 อัตรา ดังน้ี  

  อัตราภาษีป้าย (ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร)  
  1) อักษรไทยล้วน 3 บาท  

  2) อักษรไทยปนกับอักษรต่างปะเทศ/ภาพ/เครื่องหมายอืน่ 20 บาท  

  3) ป้ายดังต่อไปน้ี ก. ไม่มีอักษรไทย40 บาท ข. อักษรไทยบางส่วนหรือทั้งหมดอยู่ใต้ หรือต่ำกว่าอักษร
ต่างประเทศ40 บาท  

  4) ป้ายที่เปลี่ยนแปลงแก้ไขพ้ืนที่ป้าย ข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้ายได้เสียภาษีป้ายแล้วอัน
เป็นเหตุให้ต้อง เสียภาษีป้ายเพ่ิมข้ึนให้คิดอัตรา ตาม 1) 2) หรือ 3) แล้วแต่กรณี และให้เสียเฉพาะเงินภาษีที่เพ่ิมข้ึน  

  5) ป้ายใดต่ำกว่า 200 บาท ให้เสีย 200 บาท 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน  
 1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลตำลบศรีมหาโพธิ  
      หมายเหตุ  
      1. ทางอินเทอร์เน็ต (https://www.srimahaphot.go.th/index.php)  
      2. ทางโทรศัพท์ (037-279137) 
      3. ทางไปรษณีย์ (444 ม.4 ต.ศรีมหาโพธิ อ.ศรีมหาโพธิ จ.ปราจีนบุรี)  
      4. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
      หมายเหตุ –  
 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอยา่ง และคู่มือการกรอก  
1) 1. แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 2. แบบยืน่อุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. 4)  
    -  
19. หมายเหตุ 
    - 


