
คูมือสำหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยติดเช้ือ 

หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตำบลศรีมหาโพธิ อำเภอศรีมหาโพธิ จังหวัดปราจีนบุรี กระทรวงมหาดไทย 

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ : 1. พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2558  

                2. พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2560  

                3. กฎกระทรวงวาดวยการกำจัดมูลฝอยติดเชื้อ พ.ศ. 2545 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ วิธีการ 

    ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยติดเชื้อ โดยทำเปนธุรกิจหรือไดรับประโยชน

ตอบแทนดวยการคิดคาบริการ จะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบ 

ภายใน..ระบุ..... วัน (ระยะเวลาตามท่ีกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ิน) กอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป 

นับแตวันท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือไดยื่นคำขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวา      

เจาพนักงานทองถ่ินจะมีคำสั่งไมตออายุใบอนุญาต และหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคำขอตออายุใบอนุญาต

กอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลว ตองดำเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 

 

 ท้ังนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลว แตไมชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกำหนด จะตองเสีย

คาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินท่ีคางชำระ และกรณีท่ีผูประกอบการคางชำระคาธรรมเนียมติดตอกัน

เกินกวา 2 ครั้ง เจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจสั่งใหผูนั้นหยุดดำเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับ

จนครบจำนวน 

 

 2. เง่ือนไขในการย่ืนคำขอ (ตามท่ีระบุไวในขอบัญญัติทองถิ่น) 

 (1) ผูประกอบกิจการท่ีประสงคขอรับใบอนุญาตตองไมมีประวัติถูกดำเนินคดีดานการจัดการมูลฝอยท่ีไมถูก

สุขลักษณะ 

 (2) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 

 (3) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการ ดานสุขลักษณะการกำจัดมูลฝอยติดเชื้อ และดานคุณสมบัติ

ของผูปฏิบัติงานถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอบัญญัติทองถ่ิน) 

 (4) ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบท่ีราชการสวน

ทองถ่ินกำหนดไวในขอบัญญัติทองถ่ิน 

 หมายเหตุ: ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไว

ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีเอกสารครบถวน 

 

 

  



ชองทางการใหบริการ 

เทศบาลตำบลศรีมหาโพธิ ท่ีอยู 444 หมู 4 ตำบลศรีมหาฑโพธิ อำเภอศรีมหาโพธิ จังหวัดปราจีนบุรี 25140 
เบอรโทรศัพท 037-279137 
 สถานท่ีใหบริการ 
เทศบาลตำบลศรีมหาโพธิ  
หมายเหตุ : โดยตามหลักการปฏิบัตินั้นสถานประกอบกิจการ
ใดตั้งอยูในเขตทองถ่ินใดใหยื่นคำขอใบอนุญาตในเขตทองถ่ิน
นั้น (ระบุกลุม/กอง/ฝาย ท่ีรับผิดชอบในการใหบริการในเขต
ทองถ่ินนั้น)/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 30 วัน 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนงานท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับกำจัดมูลฝอยติดเชื้อ พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกำหนด 
(หมายเหตุ: (ยื่นคำขออนุญาตไดท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ิน
ท่ีสถานประกอบการตั้งอยู))  

15 นาที กองสาธารณสุข 
และสิ่งแวดลอม 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคำขอ และความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคำขอให
แกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการ หากไมสามารถดำเนินการไดใน
ขณะนั้น ใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกำหนด โดยให
เจาหนาท่ีและผูยื่นคำขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 
(หมายเหตุ: (หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมแกไขคำขอหรือไม
สงเอกสารเพ่ิมเติมใหครบถวน ตามท่ีกำหนดในแบบบันทึก
ความบกพรองใหเจาหนาท่ีสงคืนคำขอและเอกสาร พรอมแจง
เปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวย และแจงสิทธิในการ
อุทธรณ (อุทธรณตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 
พ.ศ. 2539)))  

1 ชั่วโมง กองสาธารณสุข 
และสิ่งแวดลอม 

3) การพิจารณา 20 วัน กองสาธารณสุข 
และสิ่งแวดลอม 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนงานท่ีรับผิดชอบ 
เจาหนาท่ีตรวจดานสุขลักษณะ 
    กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 
     กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนำให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ: (กฎหมายกำหนดภายใน 30 วัน นับแตวันท่ี
เอกสารถูกตองและครบถวน (ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข 
พ.ศ. 2535 มาตรา 56 
และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 
2557)))  
 

4) การพิจารณา 
การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไมอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบ เพ่ือมา
รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกำหนด หากพน
กำหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือ
ขอแกตัวอันสมควร 
    2. กรณไีมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
        แจงคำสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยท่ัวไปแกผูขอตออายุใบอนุญาต
ทราบ พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 
(หมายเหตุ: (ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน ไมอาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน 
นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน ใหขยายเวลาออกไป
ไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆ ละไมเกิน 15 วัน และแจงใหผูยื่นคำขอ
ทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ ท้ังนี้หากเจา
พนักงานทองถ่ินพิจารณายังไมแลวเสร็จ ใหแจงเปนหนังสือให
ผูยื่นคำขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะ
พิจารณาแลวเสร็จ พรอมสำเนาแจง ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง))  

8 วัน กองสาธารณสุข 
และสิ่งแวดลอม 

5) - ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 
    ผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกำหนดพรอมรับใบอนุญาต  
(หมายเหตุ: (กรณีไมชำระตามระยะเวลาท่ีกำหนด จะตองเสีย
คาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินท่ีคางชำระ)))  

1 วัน กองสาธารณสุข 
และสิ่งแวดลอม 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (แสดงบัตรและเชื่อมโยงจากฐานขอมูลของภาครัฐ) 
 
 

กระทรวงมหาดไทย 

2) 
 

สำเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เชื่อมโยงจากฐานขอมูลของภาครัฐ) 

กระทรวงมหาดไทย 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ ((ถามี) เชื่อมโยงจากฐานขอมูลของภาครัฐ) 

กระทรวงพาณิชย 

4) 
 

หนังสือมอบอำนาจใหทำการแทน พรอมปดอากรแสตมป ฉบับจริง 
1 ฉบับ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีไมไดมายื่นคำขอดวยตัวเอง ใหยื่นพรอมแสดงบัตร
ประชาชนผูไดรับมอบอำนาจ) 

- 

5) 
 

แบบรายการตรวจสอบตามหลักเกณฑ และเง่ือนไขท่ีผูขออนุญาต
จะตองดำเนินการ กอนการพิจารณาออกใบอนุญาต ตาม
เอกสารแนบทายประกาศกระทรวงสาธารณสุขฯ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารตามท่ีกำหนดในประกาศกระทรวงสาธารณสุข 
เรื่อง กำหนดประเภทหรือขนาดของกิจการ และหลักเกณฑ วิธีการ 
และเง่ือนไขท่ีผูขออนุญาตจะตองดาเนินการกอนการพิจารณาออก
ใบอนุญาต พ.ศ. 2561) 

- 

6) 
 

แบบสรุปผลการรับฟงความคิดเห็นของประชาชนท่ีเกี่ยวของ ตาม
ประกาศกระทรวงสาธารณสุข วาดวยหลักเกณฑในการรับฟงความ
คิดเห็นของประชาชนท่ีเกี่ยวของ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารตามท่ีกำหนดในประกาศกระทรวงสาธารณสุข 
เรื่อง กำหนดประเภทหรือขนาดของกิจการ และหลักเกณฑ วิธีการ 
และเง่ือนไขท่ีผูขออนุญาตจะตองดาเนินการกอนการพิจารณาออก
ใบอนุญาต พ.ศ. 2561) 
 
 

7) 
 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (- เชื่อมโยงจากฐานขอมูลของภาครัฐ 
- กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ินให
เปนเอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม) 

กระทรวงมหาดไทย 

8) 
 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวของ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (- เชื่อมโยงจากฐานขอมูลของภาครัฐ 
- กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ินให
เปนเอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม) 
 

- 

9) 
 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีกำจัดมูลฝอยติดเช้ือท่ีไดรับ
ใบอนุญาตและมีการดำเนินกจิการท่ีถูกตองตามหลักสุขาภิบาล   
โดยมีหลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกับผูกำจัดมูลฝอย 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติ
ทองถ่ินใหเปนเอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม) 

- 

10) 
 

แผนการดำเนนิงานในการกำจัดมูลฝอยท่ีแสดงรายละเอียดข้ันตอน
การดำเนินงาน ความพรอมดานกำลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ 
และวิธีการบริหารจัดการ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติ
ทองถ่ินใหเปนเอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม) 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
11) 

 
เอกสารหรือหลักฐานแสดงวุฒิการศึกษาของเจาหนาท่ีควบคุม 
กำกับ ในการจัดการมูลฝอยติดเช้ือ อยางนอย 2 คน     
1) คุณสมบัติสำเร็จการศึกษาไมต่ำกวาปริญญาตรีหรือเทียบเทาใน
สาขาวิชาวิทยาศาสตร ในดานสาธารณสุข สุขาภิบาล ชีววิทยา 
และวิทยาศาสตรการแพทย ดานใดดานหนึ่ง    
2) คุณสมบัติสำเร็จการศึกษาไมต่ำกวาปริญญาตรีหรือเทียบเทาใน
สาขาวิชการวิศวกรรมศาสตรในดานสุขาภิบาล วิศวกรรม
ส่ิงแวดลอม และวิศวกรรมเครื่องกล ดานใดดานหนึ่ง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติ
ทองถ่ินใหเปนเอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม) 

- 

12) 
 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูปฏิบัติงานท่ีทำหนาท่ีกำจัดมูลฝอยติดเช้ือ
ผานการฝกอบรมการปองกันและระงับการแพรเช้ือหรืออันตรายท่ี
อาจเกิดจากมูลฝอยติดเช้ือ (ตามหลักสูตรและระยะเวลาตามท่ี
กระทรวงสาธารณสุขกำหนดโดยประกาศในราชกิจจานเุบกษา) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติ
ทองถ่ินใหเปนเอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม) 

- 

13) 
 

ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจำปของ
ผูปฏิบัติงานในการกำจัดมูลฝอยติดเช้ือ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติ
ทองถ่ินใหเปนเอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม) 

- 

14) 
 

เอกสารและหลักฐานอ่ืน ๆ ตามท่ีทองถิ่นกำหนดในขอบัญญัติ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติ
ทองถ่ินใหเปนเอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม) 

- 

 

 

 



คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตรับทำการกำจัดมูลฝอยติดเช้ือ 

ฉบับละไมเกิน 15,000 บาทตอป 
 
(หมายเหตุ: (ระบุตามขอกำหนดของทองถิ่น) 

 คาธรรมเนียม 15,000 บาท 
  
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) สำนักงานเทศบาลตำบลศรีมหาโพธิ ท่ีอยู 444 หมู 4 ตำบลศรีมหาฑโพธิ อำเภอศรีมหาโพธิ 

จังหวัดปราจีนบุรี 25140 เบอรโทรศัพท 037-279137   www.srimahaphot.go.th 
2) ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

3) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สำนักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสำหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
- 

 
 

 

 

 

 

 

 



หมายเหตุ 

การแจงผลการพิจารณา 
1. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน ไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีเอกสาร
ถูกตองและครบถวน ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆ ละไมเกิน 15 วัน และใหแจงตอผูยื่นคำขอทราบภายใน 7 
วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 
2. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ินพิจารณายังไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตามขอ 1. ใหแจงเปนหนังสือใหผูยื่นคำขอทราถึง
เหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอมสำเนาแจง ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตศูนยรวมขอมูลการติดตอราชการ 

www.info.go.th 

วันท่ีคูมือมีผลบังคับใช: 18/09/2562 

http://www.info.go.th/

